	租用人：
	聯絡電話：

	公司名稱：
	傳真號碼：

	會議名稱:

	借用時間：    月    日    時    分      至          月    日    時    分
              月    日    時    分      至          月    日    時    分

	所需借用器材(請打”v”)：

白板 □   白板擦 □   白板筆 □ (   支  顏色 紅□ 藍□ 黑□)  白紙 □   

鉛筆 □   投影屏幕 □  NB接投影屏傳輸線 □  其他 □ 

	會場佈置：

	餐飲需求:

1、 點送飲料時間:                                                     
2、點用餐時間:                                                       

	會場計費及特殊需求：
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會議室場地租借協議

	價目表

	場地費
	$500元/小時
	

	人頭費
	 $250元/人
	人頭費可抵用飲料、餐點消費(限餐飲部菜單上的項目單點計費.抵用金額剩餘金額不退,超出部份另計)


1. 為彰顯貴賓尊榮身分，會議室環境及設備皆採用高級材質，若借用期間造成環境髒污、器材毀損，飯店將酌收清潔維修成本。

2. 您的約定借用時間前後，飯店各免費提供20分鐘彈性時間，若超過20分鐘彈性時間與會貴賓仍在會議室內，飯店為不打擾會議之進行，將直接計算下個小時場地使用費，不再另作詢問或通知。

3. 會議進行期間與會貴賓皆可使用飯店四周停車場地，地下平面停車場僅供住客使用，不便之處尚請諒察。

4. 會議室內電話可直通櫃檯及館內客房，若有使用外線電話需求，請撥『9』通知總機為您開通計費。

5. 預訂會議日起三天內請預付會議訂金50%方可保留會議室.

經辦人(日期):                


         
貴賓簽名：                     

